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Hudng dan st dung md - dun Quan Ly Chi Tiéu
Quan ly chi tiéu

Quan ly chi tiéu hang ngay clia nhan vién chua bao gid 1a mét nhiém vu dé dang hon. Cho du chi phi di lai, vat tu van phong, hoac bat ky chi tiéu nhan
vién khac.

Ngudi ta c6 thé truy cap tat ca cac bién lai va dé trinh chi phi tr bang diéu khién Chi phi Odoo. Mé-dun giup dé dang tao, xac nhan va tir chéi chi phi trong
mot1an bam nat.

Cai dat mo-dun chi phi tir cac Ung dung Odoo.

Khi nhap vao, ban duoc diéu hudng dén bang diéu khién clia mé-dun chi phi. & dé ban co thé thdy cac chi phi dugc tao ra véi mé ta, chi tiét nhan vién,
chi tiét tai khoan, trang théi, v.v.

Tiép theo vao menu cau hinh chi phi,

Kich hoat EMAIL THU NHAP va GIO| THIEU TRONG PAYSLIP

Kich hoat tiy chon, nhan vién c6 thé ghi lai chi phi cia ho qua email va hoan tra chi phi ctia ho trong Payslip.
TAO MOT CHI PHi
Tao chi phi duy nhét

Chi phi> Chi phi cla téi> Tao

Dai véi mbi chi phi méi, nhan vién nén co:

e M9 ta: Truong nay nhing tham chiéu dén hoa don / vé.
e San phdm: Trudng nay chi dinh loai chi phi.
e Gia: Vidu, ché 6 hodc s6 lugng dé€ hoan tra. Vidu, néu nhan vién da di trén mot chiéc xe, s6 lugng sé& 1a km.

Dién vao cac trudng va bam TIET KIEM.
Khi luu, ban sé& dugc diéu hudng dén mot clra s6 mai nhu bén dudi, noi ban ¢ thé dinh kém céc tai liéu va tao bao céo.
Khi g tai liéu va tao bao c4o, nhdp vao nit DANG KY DE QUAN LY.

Ban c6 thé thém sd lugng muc vao cung moét hdéa don chi phi.

Sau khi chi phi dugc gui, ban cé thé thay trang thai cta chi phi thay déi

Luu y: - Hién tai né phai dugc ngudi dung cap s quan chap thuan. Bugc dang cé nghia la Payslip dugc dang trén Tap chi va cudi cing la trang thai Tra
tién cho biét Thanh toan thuc té€. Tat ca nhiing thay d6i trang thai nay c6 th€ dugc thuc hién béi nhirng ngudi dung khac nhau. Quy tac tuong tu ciing dugc
ap dung cho Bao cao chi phi.
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MG RONG PHE DUYET CUA QUAN LY

Khi tao mét ban ghi, béo céo chi phi phai dugc gui qua hodc gli cho ngudi quan ly d€ dugc phé duyét.
Phé duyét

Cau hinh

Chi phi> Bao cao chi phi> Phé duyét

Diéu nay quy dinh ngudi quan ly giam sat tat cd cac chi phi dang chd phé duyét. Tir danh sach, ngudi quan ly cé th€ chon mét chi phi dugc guri, xem xét
k¥ luBng va dua ra hanh dong thich hop.

bang
Cau hinh
Chi phi> Béo céo chi phi> D& dang

Tl bang diéu khién, ban ¢ thé xem B&o cdo chi phi d€ dang. TUr danh séch, ngudi dugc chi dinh cé thé chon chi phiva dang muc nhatky.

Khi nhap vao nut POST JOURNAL ENTERIES, chi phi sé dugc POST. Ngudi ta c6 thé thdy su thay ddi trong thanh trang thai tir APPROVED sang
POSTED.

Tra
Cauhinh

Chi phi> Bao cao chi phi> Thanh toan

Chon Béo cdo chi phi d€ thanh toan tir danh sach.

Nhap vao nat DANG KY THANH TOAN, dé thuc hién thanh toan.
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